
 

NEW REGISTRATION and RENEWAL 
of Customs House Agent (CHA) – “Declarant” – Sri Lanka Customs 

General Instructions and Points of Attention: 

1. Registration of Customs House Agents (CHA) is mandatory in terms of Section 115 of 

the Customs Ordinance (Chapter 235) and Customs CHA Unit administer the registration 

process. 

 

2. Prior to the submission of application forms and documents to the counters at CHA 

Unit for registration, fulfilling the registration requirement as specified in the Sri Lanka 

Customs - Company Registration Portal (Customs E-Reg): 

https://ereg.customs.gov.lk/registrations/login, is Mandatory. 

 

3. As the signatory of the application, Proprietor / Partner / Chairman / Managing Director 

of the CHA Company is obliged to ensure that all the forms are duly filled. 

 

4. All forms must be filled in English Language. 

 

5. Information provided in the application forms must be in accordance with the proof 

documents submitted for authentication. Changes to the information must be duly 

notified. 

 

6. CHA Personnel/Applicants that are required to be Registered/Renewed (as declared in 

the CUS/CHA (02)) must; be present at the counters of CHA unit and, bring along the 

Documents specified in the next page. 

 

  

https://ereg.customs.gov.lk/registrations/login


 

NEW REGISTRATION and RENEWAL 
of Customs House Agent (CHA) – “Declarant” – Sri Lanka Customs 

Documents to be submitted to the Counter on the date of Registration or Renewal: 

1. Request Letter requesting the Registration or Renewal of CHA and personnel, addressed 

to the Director General of Customs (From the Proprietor/ Partner/ Chairman/ Managing 

Director of the Company). 
 

2. Duly filled CHA Application forms (Formats available at; https://www.customs.gov.lk); 

a. CUS/CHA (01) – One Copy. (Refer the given “Instructions to fill”) 

b. CUS/CHA (02) – Two Sets of Copies. (Refer the given “Instructions to fill”) 
 

3. Originals with Photocopies of following Documents;  

a. Grama Sewaka Certificate for the Company (GS 02*) (obtained within six (06) 

months). 

b. Business Registration Certificate.  

c. Taxpayer Identification Number (TIN) Certificate. 

d. Cash Deposit Receipt issued by Customs at the initial registration of the company. 

e. Only for Private Limited (PVT) & Public Limited (PLC) Companies; 

i. Registrar of Companies (RoC) Form 01/40/45/46 – Initial Registration (Applicable one). 

ii. RoC Form 03 – Name Change (Only if Applicable). 

iii. RoC Form 13 – Address Change (Only if Applicable). 

iv. RoC Form 20/48 – Director(s)/ Secretary Change (Only if Applicable). 

 

4. Letter of Certification issued by the Bank(s) certifying that a current account is in 

operation under the name of company (obtained within two (02) months). 
 

5. Billing Proof of Company Address (an Electricity/ Water Bill received within last two 

(02) months). 
 

6. 3” Inch Box File (13.5”H x 11”W x 3”D) (Applicable only for First-time Registrations). 
 

7. Following documents for EACH CHA APPLICANT (as declared in the CUS/CHA (02)), 

along with Originals & photocopies; 

a. Grama Sewaka Certificate (GS 01*) (obtained within six (06) months). 

b. National Identity Card (NIC) or Valid Passport. 

c. Latest CHA pass (Not Applicable for First-time Registrations). 

d. Certificate of Competence (Certificate issued by Sri Lanka Customs – Human 

Resources Development Directorate upon passing the Examination for CHA & Wharf 

Assistants).  

e. CIU (Sri Lanka Customs - Central Intelligence Directorate) Report. 

f. Police Report (obtained within two (02) years). 

*Formats of GS 01 & GS 02 Forms can be obtained online, by logging-in to your account at “Sri Lanka Customs 

- Company Registration Portal” (Customs E-Reg) website. 

https://www.customs.gov.lk/


 

නව ලියාපදිංචි සහ අලුත් කිරීම් 

රේගු අනු-නිරයෝජිතයින් (CHA) – “ප්‍රකාාකකා” – ශ්‍රී ලිංකාා රේගුව 

රපොදු උපරෙස් සහ අවධානය රයොමු කාළ යුතු කාරුණු: 

1. රේගු ආඥාපනරේ (235 වන අධිකාරය) 115 වැනි වගන්තිය අනුව රේගු අනු-නිරයෝජිතයින් 

(CHA) (රේගු නිශ්කාෂණ නිරයෝජිතයින් / වාප්පු ලිපිකරුවන්) ලියාපදිංචි කිරීම අනිවාේය වන 

අතර, රේගුරේ CHA ඒකකය මගින් එම ලියාපදිංචි කිරීරේ ක්‍රියාවලිය පරිපාලනය කරයි. 

 

2. ලියාපදිංචිය සඳහා CHA ඒකකරේ කවුන්ටර රවත අයදුේ පත්‍ර සහ රේඛන ඉදරිපේ කිරීමට රපර, 

“ශ්‍රී ලිංකා රේගුරේ - සමාගේ ලියාපදිංචි කිරීරේ රවබ් ද්වාරරයහි” (රේගු E-ලියාපදිංචිය): 

https://ereg.customs.gov.lk/registrations/login හි දක්වා ඇති ලියාපදිංචි අවශයතා සපුරාලීම 

අනිවාේය රේ. 

 

3. අයදුේපේ හි අේසන්කරු රලස, CHA ආයතනරේ හිමිකරු / හවුේකරු / සභාපති / කළමනාකාර 

අධ්‍යක්ෂ, ලියාපදිංචියට අදාල සියලු රපෝරම නිසි පරිද පුරවා ඇති බව සහතික කිරීමට වගකීරමන් 

බැඳී සිටී. 

 

4. සියලුම රපෝරම ඉිංග්‍රීසි භාෂාරවන් පිරවිය යුතුය. 

 

5. අයදුේපත්‍ර වල සපයා ඇති රතොරතුරු, ඒවා සතයාපනය සඳහා ඉදරිපේ කරන සාක්ෂි රේඛන වල 

දක්වන රතොරතුරු වලට අනුකූල හා සමාන විය යුතුය. රතොරතුරු වල රවනස්කේ ඇේනේ ඒවා 

නිසි පරිද දැනුේ දය යුතුය. 

 

6. ලියාපදිංචි / අලුේ කිරීමට අවශය CHA පුද්ගලයින් / අයදුේකරුවන් (CUS/CHA (02)) 

රපෝරමරයහි හි දක්වන ලද); CHA ඒකකරේ කවුන්ටර රවත පැමිණීම සහ, ඊළඟ පිටුරේ දක්වා 

ඇති රේඛන රැරගන ඒම අනිවාේය රේ. 

  

https://ereg.customs.gov.lk/registrations/login


 

නව ලියාපදිංචි සහ අලුත් කිරීම් 

රේගු අනු-නිරයෝජිතයින් (CHA) – “ප්‍රකාාකකා” – ශ්‍රී ලිංකාා රේගුව 

ලියාපදිංචි කිරීරම් රහෝ අලුත් කිරීරම් දනරේ දී කාවුන්ටරය රවත ඉදරිපත් කාළ යුතු ලියකියවිලි: 

1. CHA ආයතනය සහ පුද්ගලයින් ලියාපදිංචි කිරීම රහෝ අලුේ කිරීම සඳහා රේගු අධ්‍යක්ෂ ජනරාේ 

රවත අයදුේ කරන ඉේලීරේ ලිපිය (ආයතනරේ හිමිකරු/ හවුේකරු/ සභාපති/ කළමනාකාර 

අධ්‍යක්ෂ රවතින්). 
 

2. නිසි පරිද පිරවූ CHA අයදුේපේ (ආකෘති, https://www.customs.gov.lk රවතින් ලබා ගත හැක); 

a. CUS/CHA (01) - එක් පිටපතක්. (දී ඇති "පිරවීමට උපරදස්" බලන්න) 

b. CUS/CHA (02) - පිටපේ කට්ටල රදකක්. (දී ඇති "පිරවීමට උපරදස්" බලන්න) 
 

3. පහත සඳහන් රේඛනවල මුේ පිටපේ සහ ඡායා පිටපේ; 

a. ආයතනය සඳහා ග්‍රාම රසේවක සහතිකය (GS 02*) (මාස හයක් (06) ඇතුළත ලබා ගන්නා 

ලද). 

b. වයාපාර ලියාපදිංචි කිරීරේ සහතිකය. 

c. බදු රගවන්නන් හඳුනාගැනීරේ අිංකය (TIN) සේබන්ධ්‍ සහතිකය. 

d. ආයතනරේ ආරේභක ලියාපදිංචිරේදී රේගුව විසින් නිකුේ කරන ලද මුදේ තැන්පතු රිසිට්පත. 

e. සී/ස පුද්ගලික (PVT) සහ සී/ස රපොදු (PLC) සමාගේ සඳහා පමණි; 

i. සමාගේ රරජිස්ට්‍රාේ (RoC) රපෝරමය 01/40/45/46 - ආරේභක සමාගේ ලියාපදිංචිය (අදාළ එක 

පමණි). 

ii. RoC රපෝරමය 03 - නම රවනස් කිරීම (අදාළ නේ පමණි). 

iii. RoC රපෝරමය 13 - ලිපිනය රවනස් කිරීම (අදාළ නේ පමණි). 

iv. RoC රපෝරමය 20/48 - අධ්‍යක්ෂ(වරු)/ රේකේ රවනස් කිරීම (අදාළ නේ පමණි). 
 

4. ආයතනය නමින් ජිංගම ගිණුමක් සක්‍රීයව ඇති බව සහතික කරමින් බැිංකු(ව) විසින් නිකුේ කරන 

සහතික කිරීරේ ලිපියක් (මාස රදකක් (02)ක් ඇතුළත ලබා ගේ). 
 

5. ආයතන ලිපිනය සඳහා වූ බිේපේ (පසුගිය මාස රදක (02) ඇතුළත ලැබුණු විදුලි/ජල බිේපතක්). 
 

6. අඟේ 3” ලිපිරගොනු කවර (13.5”ද x 11”ප x 3”උ) (පළමු වර ලියාපදිංචියට පමණක් අදාළ රේ). 
 

7. CHA අයදුේකරුරවකු වන සෑම පුද්ගලයකු සඳහාම (CUS/CHA (02)) හි ප්‍රකාශ කර ඇති පරිද) 

පහත ලියකියවිලි, මුේ පිටපේ සහ ඡායා පිටපේ; 

a. ග්‍රාම රසේවක සහතිකය (GS 01*) (මාස හයක් (06) ඇතුළත ලබා ගන්නා ලද). 

b. ජාතික හැඳුනුේපත (NIC) රහෝ වලිංගු ගමන් බලපත්‍රය (Passport). 

c. අවසන් වරට ලබාගේ CHA අවසර පත්‍රය (පළමු වරට ලියාපදිංචි වීම සඳහා අදාළ රනොරේ). 

d. නිපුණතා සහතිකය (CHA සහ වාප්පු සහකාරවරුන් (Wharf Assistants) සඳහා වන විභාගය 

සමේ වූ පසු ශ්‍රී ලිංකා රේගුව - මානව සේපේ සිංවේධ්‍න අිංශය විසින් නිකුේ කරන ලද 

සහතිකය). 

e. CIU (ශ්‍රී ලිංකා රේගුව - මධ්‍යම බුද්ධි අිංශය) වාේතාව. 

f. රපොලිස ්වාේතාව (අවුරුදු රදකක් (02) ඇතුළත ලබා ගන්නා ලද). 

*GS 01 සහ GS 02 ආකෘති පත්‍ර අන්තේජාලය හරහා “ශ්‍රී ලිංකා රේගුව - සමාගේ ලියාපදිංචි රවබ් ද්වාරය” (රේගු E-

ලියාපදිංචි) රවබ් අඩවිරේ ඔබරේ ආයතන ගිණුමට පුරනය වීරමන් ලබා ගත හැක. 

https://www.customs.gov.lk/


Rq;f ,y;y Kftiu Gjpjhf gjpT nra;jy; kw;Wk; GJg;gpj;jy; - 
gpufldk; nra;gtu; - ,yq;ifr; Rq;fk;  

 
 
nghJthd mwpTWj;jy;fSk; ftdj;jpw; nfhs;sNtz;ba tplaq;fSk; : 
 

1. Rq;ff; fl;lisr;rl;lj;jpd; (mj;jpahak; 235) 115Mk; gpuptpd; gpufhuk;> Rq;f 
,y;y Kftu;fs; fl;lhakhf jk;ikg; gjpT nra;a Ntz;Lnkd;gJld;> ,J 
njhlu;ghd gjpT eilKiwapid Rq;fj; jpizf;fsj;jpd; Rq;f ,y;y Kftu; 
gpupT Nkw;nfhz;L tUfpwJ. 
 

2. Nkw;gb gjpTnra;tjw;fhf tpz;zg;gg;gbtq;fs; kw;Wk; Mtzq;fis Rq;f 
,y;y Kftu; gpuptpd; fUkgPlj;jpw;Fr; rku;g;gpg;gjw;F Kd;du;> ,yq;ifr; 
Rq;fj;jpd; fk;gdpfisg; gjpT nra;tjw;fhd ,izag; gf;fkhd 
https://ereg.customs.gov.lk/registrations/login ,y; Fwpg;gplg;gl;Ls;sthW Fwpj;j 
gjpTf;fhd Njitg;ghLfis G+u;j;jp nra;jpUg;gJ fl;lhakhFk;.  
 

3. tpz;zg;gj;jpy; ifnahg;gkpLgth; vd;w tifapy;> Rq;f ,y;y Kfth; 
epWtdj;jpd; cupikahsu;/gq;Fjhuu;/jtprhsu;/Kfhikj;Jt gzpg;ghsu;> 
midj;J gbtq;fSk; cupaKiwapy; G+u;j;jp nra;ag;gl;bUg;gij cWjpnra;af; 
flikg;gl;Ls;sdu;.  

 

4. rfy gbtq;fSk; Mq;fpy nkhopapy; G+uzg;gLj;jg;gly; Ntz;Lk;.  
 

5. tpz;zg;gg; gbtq;fspy; toq;fg;gLfpd;w jfty;fs; ahTk;> rhpghh;j;J 
cWjpg;gLj;Jtjw;fhf rku;g;gpf;fg;gLk; %y Mtzq;fSf;F ,zq;f ,Uj;jy; 
Ntz;Lk;. toq;fg;gl;l jfty;fspy; VNjDk; khw;wk; nra;a Ntz;Lkhapd; mJ 
Kiwahf mwptpf;fg;gly; Ntz;Lk;.  
 

6. Gjpjhfg; gjpT nra;a/ gjptpidg; GJg;gpf;f Ntz;ba Fwpj;;j Rq;f ,y;y 
Kftu; epWtdj;jpd; gzpahsu;/ tpz;zg;gjhuu; (CUS/CHA (02) ,y; 
gpufldg;gLj;jg;gl;Ls;sthwhf) Rq;f ,y;y Kftu; gpupTf; fUkgPlj;jpw;Fr; 
r%fkspf;f Ntz;Lk; vd;gJld; ,jd; kWgf;fj;jpy; Fwpg;gplg;gl;Ls;s 
Mtzq;fisAk; jk;Kld; nfhz;LtUjy; Ntz;Lk;.  
  

https://ereg.customs.gov.lk/registrations/login


Rq;f ,y;y Kftiu Gjpjhf gjpT nra;jy; kw;Wk; GJg;gpj;jy; - 
gpufldk; nra;gtu; - ,yq;ifr; Rq;fk; 

 
gjpTnra;jy; my;yJ GJg;gpj;jy; jpfjpad;W fUkgPlj;jpw;F rku;g;gpf;f Ntz;ba 
Mtzq;fs; :  

 
1. Rq;f ,y;y Kftu; epWtdk; kw;Wk; gzpahsiug; gjpTnra;tjw;F my;yJ GJg;gpj;jYf;F 

Ntz;Lfpd;w> Rq;fg; gzpg;ghsu; ehafj;jpw;F tpyhrkplg;gl;l Nfhupf;iff; fbjk; 
(epWtdj;jpd; cupikahsu;/gq;Fjhuu;/jtprhsu;/Kfhikj;Jt gzpg;ghsuplkpUe;J 
fpilf;fg;ngWtJ).  

 

2. Kiwahf G+uzg;gLj;jg;gl;l Rq;f ,y;y Kftu; epWtdj;jpd; tpz;zg;gg; gbtk; (khjpupg; 
gbtj;jpid https://www.customs.gov.lk ,y; ngwyhk;) ; 

 

m. CUS/CHA (01) - xU gpujp. (toq;fg;gl;Ls;s “G+uzg;gLj;jtjw;fhd mwpTWj;jy;fs;” 
vd;gijg; ghu;f;fTk;).  

 
M CUS/CHA (02) - KO Mtzq;fspdJk; ,uz;L gpujpfs; (toq;fg;gl;Ls;s 

“G+uzg;gLj;jtjw;fhd mwpTWj;jy;fs;” vd;gijg; ghu;f;fTk;).  
 

3. gpd;tUk; Mtzq;fspd; %yg; gpujpfSk; mtw;wpd; Nghl;NlhgpujpfSk;;; 
  

(m) fk;gdpf;fhd fpuhk Nrtfu; rhd;wpjo; (GS 02*) (MW (06) khjq;fSf;Fs; 
ngwg;gl;lit).   

(M) tpahghu gjpTr; rhd;wpjo;.  
(,) tup nrYj;jdu; milahs ,yf;fr; rhd;wpjo;;. 
(<) fk;gdpapd; Muk;g gjptpd; NghJ Rq;fj;jhy; tpdpNahfpf;fg;gl;l gz itg;Gg; 

gw;Wr;rPl;L.   
(c) tiuaWf;fg;gl;l jdpahu; (PVT) kw;Wk; tiuaWf;fg;gl;l nghJf; fk;gdpfSf;fhf 

(PLC) khj;jpuk;; 
 

i. fk;gdpfs; gjpthsu; (RoC) gbtk; 01/40/45/46  - fk;gdpapd; Kjy; gjpT 
(nghUj;jkhd xd;W) 

ii. RoC gbtk; 03 – ngau; khw;Wjy; (nghUj;jkhapd; khj;jpuk;) 
iii. RoC gbtk; 13 – tpyhrk; khw;Wjy; (nghUj;jkhapd; khj;jpuk;) 
iv. RoC gbtk; 20/48  - gzpg;ghsu;(fs;)/nrayhsh; khw;wk;  (nghUj;jkhapd; 

khj;jpuk;) 
 

4. fk;gdpapd; ngaupy; eilKiwf; fzf;F nray;ghl;by; cs;sJ vd;gjid rhd;WgLj;jp 
Fwpj;j tq;fpapdhy; toq;fg;gLk; rhd;wpjo; fbjk;. (,uz;L (02) khjq;fSf;Fs; 
ngwg;gl;lit). 

 

5. fk;gdpapd; tpyhrj;jpid cWjpg;gLj;Jk; Mtzk; (,uz;L (02) khjq;fSf;Fs; ngwg;gl;l 
kpd;rhu/ePu; gl;bay;). 

 

6. 3” mq;Fy nghf;]; igy; (13.5” H x 11” W x 3” D) (Kjy; Kiw gjpT nra;tjw;F  
khj;jpuk; nghUe;Jk;) 

 
7. xt;nthU CHA tpz;zg;gjhuu;fSf;fhd gpd;tUk; Mtzq;fs; (CUS/CHA (02) ,y; 

gpufldg;gLj;jg;gl;Ls;sthwhf)> %yg;gpujpfs; kw;Wk; nghl;NlhgpujpfSld;; 
 

m. fpuhk Nrtfu; rhd;wpjo; (GS 01*) (MW (06) khjq;fSf;Fs; ngwg;gl;lit) 
M. Njrpa milahs ml;il my;yJ nry;YgbahFk; flTr; rPl;L  

,. jw;NghJs;s (,Wjpahfg; ngw;w) CHA mDkjpg;gj;jpuk; (Kjy; Kiw gjpTfSf;F 
nghUj;jhJ) 

<. jFjpr; rhd;wpjo; (Rq;f ,y;y Kftu; kw;Wk; ruf;F Nkil cjtpahsu;fSf;fhd 
guPl;irapy; rpj;jp ngw;wjd; Nghpy; ,yq;ifr; rq;fj;jpd; kdpjts mgptpUj;jp 
gzpg;gfj;jpdhy; toq;fg;gl;l rhd;wpjo;)  

c.  CIU mwpf;if ( ,yq;ifr; Rq;fk; - kj;jpa Gydha;Tg; gzpg;gfk;) 
C. nghyP]; mwpf;if (,uz;L (02) tUlq;fSf;Fs; ngwg;gl;lit) 

 
* “,yq;ifr; Rq;fj;jpd; fk;gdpfs; gjpTf;fhd ,izag; gf;fk;” ,y; cq;fsJ fzf;fpid 
cgNahfpj;J cs;Eiotjd; %yk; GS 01 kw;Wk; GS 02 Mfpatw;wpd; khjphpg; gbtj;jpidg; 
ngw;Wf;nfhs;syhk;. 

https://www.customs.gov.lk/


APPLICATION FOR NEW REGISTRATION / RENEWAL OF

CUSTOMS HOUSE AGENCY FOR THE YEAR 20…….
(TO BE COMPLETED IN BLOCK LETTERS)

CUS/CHA (01)

(4) Business Reg. Number :
iI Year :

(5) Company Nature : (6) Company Type :

(7) Cash Guarantee
Receipt No. & Date :

(9) No. of CHA Passes
Surrendered for        :
Cancellation 

(10) No. of CHA Passes
to be Renewed :

(8) No. of New CHA
Passes Requested :

(11) Copies of following documents are attached hereto (with originals for perusal & return) for each person as 
declared in “CUS/CHA (02)”:

a. Number of Certificates of Competence

b. Number of Police Reports

c. Number of Grama Niladhari Certificates

d. Number of National Identity Cards

On behalf of the company, I have declared the details of the person(s) for whom I need to obtain CHA pass(es) in
the “CUS/CHA (02)” attached hereto. Also, I hereby confirm that the information provided herein are accurate,
correct and complete to the best of my knowledge and, that the documents submitted along with this application
form are genuine.
Furthermore, I undertake to inform the Director General of Customs in writing of any changes to the information
provided herein and, to Surrender the respective CHA pass(es) in the event of any person for whom the CHA
pass had been issued at my request, happen to resign/leave the employment of this company, within 03
working days of such a change/event.

Date : …………………….
(DD/MM/YYYY)

………………………………….
Signature & Name of Proprietor / Partner / 

Chairman / Mng. Director and Company Seal

FOR OFFICE USE ONLY

CHARGES Rs. Shroff

New Reg. or Renewal Fee for the Year Please recover the following Charges.

Fee for Certificate Holder(s) (1) Rs.

Fee for Trainee(s) (2) Rs.

Processing Fees (3) Rs.

TOTAL

Inspection Fees OIC/DSC/ASC

Other Shroff (CHA Unit)

(1) Company Name :

(2) Company Address :

(3) TIN Number *** :



(4) First Registered  : 
with Customs

Declaration made by the Proprietor / Partner / Chairman / Managing Director 
of Customs House Agency for obtaining CHA pass from Sri Lanka Customs 

in terms of Section 115 of the Customs Ordinance (Chapter 235) 
(To be completed in block letters)

(1) Company Name :

(2) Company Address :

(3) TIN Number *** :

(5) Contact Telephone
Number(s) and E-mail :

(6) CHA Registration Number :

Office Mobile

Year Month

Valid up to :
(for office use only)

CUS/CHA (02)

(8) Payment Reference of 
CHA Pass (Card) Printing  
Account No. :

Copy 
Received
(Office use only)

Bank :

Date of 
Payment 
(DD/MM/ 
YYYY)

Branch :

(7) Details of Pass Holders (Continue on “Additional Page” if necessary)

S/N
1. (i). Full Name
1. (ii). Preferred name to be

printed on CHA pass
Designation NIC No. Residential Address and 

Personal Mobile Number

CHA 
or 

Trainee
( T )

for 
Office 

use 
only

(1)

i

ii
+94

(2)

i

ii
+94

E-Mail

S/N (1) Photo S/N (2) Photo S/N (1) Signature

S/N (2) Signature

The Director General of Customs
I do hereby declare that the details
furnished herein above are true and
correct and, request to issue the CHA
pass(es) to above named person(s).
I do hereby undertake to return/
surrender the CHA pass in the event of
any person mentioned above, resign/
leave the employment of this company.

SDDC/DDC (CHA)
This is to certify that the documents
furnished along with this application
were checked and found that the
particulars indicated there-in are
satisfactory. I further certify that the
applicable fees have been recovered by
the Shroff.

Manager (Pass Printing Agency)
Please print and deliver CHA pass(es)
to Customs CHA Unit, for the above
declared person(s) under the number(s)
indicated against the name(s) after
confirming the recovery of your
charges.

Signature & Name of Proprietor / Partner / 
Chairman / Managing Director
Company Seal and Date

OIC (DSC/ASC) (CHA Unit) SDDC/DDC (CHA)



Additional Page for “CUS/CHA (02)”

(7) Details of Pass Holders

S/N
1. (i). Full Name
1.(ii). Preferred name to be

printed on CHA pass
Designation NIC No. Residential Address and 

Personal Mobile Number
CHA or 
Trainee

( T )

Office 
use 
only

(…)

i

ii
+94

(…)

i

ii
+94

(…)

i

ii
+94

(…)

i

ii
+94

(…)

i

ii
+94

Add. Pg. No.

S/N (…) Photo & Sign. S/N (…) Photo & Sign. S/N (…) Photo & Sign. S/N (…) Photo & Sign. S/N (…) Photo & Sign.

The Director General of Customs
I do hereby declare that the details
furnished herein above are true and
correct and, request to issue the CHA
pass(es) to above named person(s).
I do hereby undertake to return/
surrender the CHA pass in the event of
any person mentioned above, resign/
leave the employment of this company.

SDDC/DDC (CHA)
This is to certify that the documents
furnished along with this application
were checked and found that the
particulars indicated there-in are
satisfactory. I further certify that the
applicable fees have been recovered by
the Shroff.

Manager (Pass Printing Agency)
Please print and deliver CHA pass(es)
to Customs CHA Unit, for the above
declared person(s) under the number(s)
indicated against the name(s) after
confirming the recovery of your
charges.

Signature & Name of Proprietor / Partner / 
Chairman / Managing Director
Company Seal and Date

OIC (DSC/ASC) (CHA Unit) SDDC/DDC (CHA)



Instructions to fill “CUS/CHA 01” 

Number Section Requirement 

(1) Company Name According to the Business Registration. 

(2) Company Address According to the Business Registration. 

(3) TIN Number 

Taxpayer Identification Number 

obtained from Inland Revenue 

Department (IRD). 

(4) Business Reg. Number and Year According to the Business Registration. 

(5) Company Nature 

Summary of the General Nature of 

operations according to the Business 

Registration. Ex: Cargo Clearing / 

Importation of Goods / Exportation of 

Goods / Trading / BOI etc. 

(6) Company Type 

Type of Business: Sole Proprietorship, 

Partnership, Private Limited Company, 

Public Limited Company, Government 

Agency, Defense Forces, 

Embassy/High Commission etc. 

(7) 
Cash Guarantee Receipt No. & 

Date 

Details of Voucher/Slip issued by 

Shroff for the Cash Guarantee 

deposited at the initial registration of 

the CHA company. 

(8) 
No. of New CHA Passes 

Requested 
Indicate the number of new applicants. 

(9) 

No. of CHA Passes Surrendered 

for Cancellation 

Indicate the number of passes cancelled 

or revoked. 

*Signatory of the Forms are obliged to Surrender the respective CHA 

pass(es) in the event of any person for whom the CHA pass had been issued 

previously under the authorization of company, happened to resign or leave 

the employment of the company. 

(10) 
No. of CHA Passes to be 

Renewed 
Indicate the number of renewed passes. 

(11) 

Copies of following documents 

are attached hereto (with 

originals for perusal & return) for 

each person as declared in 

“CUS/CHA (02)” 

Indicate the number of documents 

submitted under a. b. c. d. 

 

 

 

 

 



“CUS/CHA 01” පිරවීමට උපදෙස් 

අංකය දකොටස අවශ්‍යතාවවය 

(1) Company Name 
ව්‍යාපාර ලියාපදිංචියට අනුව්‍ ආයතන 
නාමය. 

(2) Company Address 
ව්‍යාපාර ලියාපදිංචියට අනුව්‍ ආයතන 
ලිපිනය. 

(3) TIN Number 

දේශීය ආදායම් දදපාර්තදම්න්තුදව්‍න් 
(IRD) ලබාගත් බදු දගව්‍න්නන් 
හඳුනාගැනීදම් අිංකය. 

(4) Business Reg. Number and Year ව්‍යාපාර ලියාපදිංචි අිංකය සහ ව්‍ර්ෂය. 

(5) Company Nature 

ව්‍යාපාර ලියාපදිංචියට අනුව්‍ දමදහම්ම් 
ව්‍ල සාමානය සවව්‍ාාව්‍ද  සාරාිංයය. දදා  
ාාණ්ඩ නිෂවකායනය / ාාණ්ඩ ආනයනය / 
ාාණ්ඩ අපනයනය / දව්‍ළඳාම / BOI 

යනාදය. 

(6) Company Type 

ව්‍යාපාර ව්‍ර්ගය  තනි පුේගල, හවුල්, සී/ස 
පුේගලික සමාගම, සී/ස දපොදු සමාගම, 

රජද  නිදයෝජිතායතනය, ආරක්ෂක 
හමුදා, තානාපති කාර්යාලය/මහ 
දකොමසාරිසව ආදය. 

(7) 
Cash Guarantee Receipt No. & 

Date 

CHA සමාගදම් පළමු ලියාපදිංචිද දී 
තැන්පත් කරන ලද මුදල් ඇපකරය සඳහා 
සරප් විසින් නිකුත් කරන ලද 
ව්‍වුචරය/බිල්පත පිළිබඳ විසවතර. 

(8) 
No. of New CHA Passes 

Requested 

නව්‍ක අයදුම්කරුව්‍න් සිංඛ්‍යාව්‍ සඳහන් 
කරන්න. 

(9) 

No. of CHA Passes Surrendered 

for Cancellation 

අව්‍ලිංගු කරන ලද අව්‍සරපත් සිංඛ්‍යාව්‍ 
සඳහන් කරන්න. 

*ආයතනද  අව්‍සරය යටදත් මිට දපර CHA අව්‍සර පත්‍රය ලබාදගන ඇති යම් 
පුේගලදයකු, ඉල්ලා අසවවීම දහෝ රැකියාදව්‍න් ඉව්‍ත් කිරීම සිදු වූ අව්‍සවථාව්‍ක, එම 

ව්‍ලිංගු දනොව්‍න CHA අව්‍සර පත්‍රය නැව්‍ත ාාර දීමට දපෝරම/අයදුම් පත්‍රව්‍ල 
අත්සන් කරන්නා බැඳී සිටී. 

(10) 
No. of CHA Passes to be 

Renewed 

අලුත් කරන අව්‍සරපත් සිංඛ්‍යාව්‍ සඳහන් 
කරන්න. 

(11) 

Copies of following documents 

are attached hereto (with 

originals for perusal & return) for 

each person as declared in 

“CUS/CHA (02)” 

a. b. c. d. යටදත් ඉදරිපත් කරන දල්ඛ්‍න 
සිංඛ්‍යාව්‍ දක්ව්‍න්න. 

 

 

 



 
 
 

“CUS/CHA 01” ,id G+u;j;jp nra;tjw;fhd mwpTWj;jy;fs; 

 

,y gFjp Njitg;ghLfs; 

(1) Company Name tpahghug; gjpTf;F ,zq;f 

(2) Company Address tpahghug; gjpTf;F ,zq;f 

(3) TIN Number 
cs;ehl;L ,iwtupj; 
jpizf;fsj;jplkpUe;J ngwg;gl;l tup 
nrYj;Jdu; milahs ,yf;fk; 

(4) Business Reg. Number and Year tpahghug; gjpTf;F ,zq;f 

(5) Company Nature 

tpahghug; gjpTf;fpzq;f nraw;ghLfspd; 
nghJthd jd;ik gw;wpa rhuhk;rk;. 
cjhuzkhf : ruf;F ntspahf;fy;/ 
nghUl;fis ,wf;Fkjp 
nra;jy;/nghUl;fis Vw;wkjp nra;jy;/ 
tu;j;jfk;/ KjyPl;Lr; rig Nghd;w    

(6) Company Type 

tpahghu tif : jdp chpikj;Jtk;>  
$l;L tpahghuk;> tiuaWf;fg;gl;l jdpahu; 
fk;gdp> tiuaWf;fg;gl;l nghJf; fk;gdp> 
mur Kftu;> ghJfhg;G gilfs;> J}jufk;/ 
cau; ];jhdpfuhyak; Nghd;wit. 

(7) Cash Guarantee Receipt No. & Date 

CHA epWtdj;jpd; Muk;g gjptpy; itg;gPL 
nra;ag;gl;l gz cj;juthjj;jpw;F 
fhrhsuhy; toq;fg;gl;l tTr;ru;/gw;Wr; 
rPl;bdJ tptuq;fs;  

(8) No. of New CHA Passes Requested Gjpa tpz;zg;gq;fspd; vz;zpf;ifapid 
Fwpg;gplTk; 

(9) 

No. of CHA Passes Surrendered for 

Cancellation 

uj;J nra;ag;gl;l my;yJ js;Sgb 
nra;ag;gl;l mDkjpg; gj;jpuq;fspd; 
vz;zpf;ifapid Fwpg;gplTk;  

*epWtdj;jpd; mq;fPfhuj;jpd; fPo; Kd;djhf CHA  mDkjpg;gj;jpuj;jpidg; 
ngw;w ve;jnthU egUk; jdJ gjptpia uh[pdhkh nra;jhy; my;yJ 
NtiyapypUe;J ePf;fg;gl;lhy; gbtq;fspy; ifnahg;gkpl;ltu; Fwpj;j CHA 
mDkjpg;gj;jpuq;fis xg;gilg;gjw;Ff; flikg;gl;Lsshu;. 

(10) No. of CHA Passes to be Renewed GJg;gpf;fg;gl;l mDkjpg; gj;jpuq;fspd; 
vz;zpf;ifapid Fwpg;gplTk; 

(11) 

Copies of following documents are 

attached hereto (with originals for 

perusal & return) for each person as 

declared in “CUS/CHA (02)” 

m. M. ,. < ,d; fPo; rk;u;g;gpf;fg;;gl;l 
Mtzq;fspd; vz;zpf;ifapid 
Fwpg;gplTk; 

 

 

 

 

 

 

 



Instructions to fill “CUS/CHA 02” 

Number Section Requirement 

(1) Company Name  According to the Business Registration. 

(2) Company Address  According to the Business Registration. 

(3) TIN Number  

Taxpayer Identification Number 

obtained from Inland Revenue 

Department (IRD). 

(4) First Registered with Customs 
Indicate the Year and Month of initial 

registration of CHA company. 

(5) 
Contact Telephone Number(s) 

and E-mail 

Indicate the Official Contact Details; 

Telephone Numbers – Fixed-line, 

Mobile and E-Mail address. 

(6) CHA Registration Number 

Number issued by the CHA unit at the 

initial registration. (Only Applicable at 

Renewal) 

(7) 

Details of Pass Holders 

Details of the Individuals/Personnel 

expected to be Registered or Renewed 

by this form. 

To be completed with regard to each 

individual/person. 

S/N Serial or Index Number. 

(i). Full Name Full Name of the Pass Holder. 

(ii). Preferred name to be printed 

       on CHA pass 

Desired name to be printed on the pass 

(card). 

Designation Designation or Official Title. 

NIC No. National Identity Card number. 

Residential Address and Personal 

Mobile Number 

Address details must be according to 

the GS 01. 

CHA or Trainee (T) 

Indicate the status of Pass Holder. 

CHA – CHA Certificate Holder. 

Trainee (T) / TRA – Non-Certificate 

Holder applying to be trained under 

CHA. 

S/N (…) Photo 
A recent photograph (taken within 03 

months) to be printed in the pass. 

S/N (…) Signature Usual (Wet) signature. 

(8) 

Payment Reference of CHA Pass 

(Card) Printing 

Details of payment, paid to the Pass 

Printing Agency/Company. A printed 

copy of proof (invoice/ bank deposit/ 

transfer slip) must be submitted. 

*This payment must be done concurrently with or right after, the payment 

of fees indicated under CUS/CHA (01). 

 



“CUS/CHA 02” පිරවීමට උපදෙස් 

අංකය දකොටස අවශ්‍යතාවවය 

(1) Company Name  ව්‍යාපාර ලියාපදිංචියට අනුව්‍ ආයතන නාමය. 

(2) Company Address  ව්‍යාපාර ලියාපදිංචියට අනුව්‍ ආයතන ලිපිනය. 

(3) TIN Number  
දේශීය ආදායම් දදපාර්තදම්න්තුදව්‍න් (IRD) 
ලබාගත් බදු දගව්‍න්නන් හඳුනාගැනීදම් 
අිංකය. 

(4) First Registered with Customs 
CHA ආයතනද  පළමු ලියාපදිංචිද  ව්‍ර්ෂය 
සහ මාසය සඳහන් කරන්න. 

(5) 
Contact Telephone Number(s) and 

E-mail 

නිල සම්බන්ධතා විසවතර සඳහන් කරන්න; 

දුරකථන අිංක - සවථාව්‍ර, ජිංගම සහ ඊ-දම්ල් 
ලිපිනය. 

(6) CHA Registration Number 
පළමු ලියාපදිංචිද දී CHA ඒකකය විසින් 
නිකුත් කරන ලද අිංකය. (අලුත් කිරීදම්දී 
පමණක් අදාළ දේ) 

(7) 

Details of Pass Holders 

දමම දපෝරමය මගින් ලියාපදිංචි කිරීමට දහෝ 
අලුත් කිරීමට බලාදපොදරොත්තු ව්‍න 
පුේගලයා/පුේගලයින් පිළිබඳ විසවතර. 

එක් එක්, පුද්ගලයව/ අවසරපත් හිමියව 

සම්බන්ධදයන් දවන්ව සම්පූර්ණ කළ යුතුය. 

S/N අනුක්‍රමික අිංකය. 

(i). Full Name සම්පූර්ණ නම. 

(ii). Preferred name to be printed 

       on CHA pass 

අව්‍සර පත්‍රද  (කා්පපත) හි මුද්‍රණය කිරීමට 
අව්‍යය නම. 

Designation ආයතනද  දරණ තනතුර දහෝ නිල නාමය. 

NIC No. ජාතික හැඳුනුම්පත් අිංකය. 

Residential Address and Personal 

Mobile Number 
ලිපිනය GS 01 අනුව්‍ විය ම්තුය. 

CHA or Trainee (T) 

අව්‍සරපත් දරන්නාදේ තත්ත්ව්‍ය සඳහන් 
කරන්න. 

“CHA”   CHA සහතික ලාභී. 

“Trainee (T) / TRA”   CHA සහතික ලාභීන් 
යටදත් පුහුණුව්‍ ලැබීමට අයදුම් කරන පුහුණු 
අයදුම්කරු. 

S/N (…) Photo 
අව්‍සර පත්‍රද  මුද්‍රණය කිරීමට මෑතකදී ගත් 

ඡායාරූපයක් (මාස 03ක් ඇතුළත ලබාගත්). 

S/N (…) Signature සුපුරුදු අත්සන. 

(8) 

Payment Reference of CHA Pass 

(Card) Printing 

අව්‍සරපත් මුද්‍රණ ආයතනයට/ සමාගමට 
දගව්‍න ලද දගවීම් පිළිබඳ විසවතර. මුද්‍රිත 
පිටපතක් (ඉන්දව්‍ොයිසිය/බැිංකු තැන්පතු 
පත්‍රිකාව්‍) ඉදරිපත් කළ ම්තුය. 

*දමම දගවීම CUS/CHA (01) යටදත් දක්ව්‍ා ඇති ගාසවතු දගවීමට සමගාමීව්‍ දහෝ ඊට 

පසුව්‍ සිදු කළ ම්තුය. 

 



 

“CUS/CHA 02” ,id G+u;j;jp nra;tjw;fhd mwpTWj;jy;fs; 

,y gFjp Njitg;ghLfs; 

(1) Company Name  tpahghug; gjpTf;F ,zq;f 

(2) Company Address  tpahghug; gjpTf;F ,zq;f 

(3) TIN Number  
cs;ehl;L ,iwtupj; jpizf;fsj;jplkpUe;J 
ngwg;gl;l tup nrYj;Jdu; milahs ,yf;fk; 

(4) First Registered with Customs 
fk;gdpapd; Muk;g gjptpd; tUlk; kw;Wk; 
khjj;jpidf; Fwpg;gplTk;  

(5) 
Contact Telephone Number(s) and E-

mail 

mYtyf njhlu;G tpguq;fis Fwpg;gplTk; : 
njhiyNgrp ,yf;fq;fs; - epiyahd 
njhiyNgrp> ifalf;f njhiyNgrp kw;Wk; 
kpd;dQ;ry; Kftup  

(6) CHA Registration Number 
Muk;g gjptpd; NghJ CHA gpuptpdhy; 
toq;fg;gl;l ,yf;fk; (GJg;gpj;jypy; khj;jpuk; 
nghUe;Jk;) 

(7) 

Details of Pass Holders 

,e;jg; gbtj;jpd; %yk; gjpT nra;tjw;F 
my;yJ GJg;gpg;gjw;F vjpu;ghu;f;Fk; jdpegu;fs; 
/ gzpahsu;fspd; tptuq;fs;  
Xt;nthU jdpegu;/egu; njhlu;gpy; 
G+uzg;gLj;jg;gly; Ntz;Lk; 

S/N njhlupyf;fk; my;yJ Rl;byf;fk;  

(i). Full Name mDkjpg;gj;jpu cupikahsupd; KOg; ngau; 

(ii). Preferred name to be printed 

       on CHA pass 
mDkjpg; gj;jpuj;jpy; mr;rpLtjw;F tpUk;Gk; 
ngah; 

Designation gjtp my;yJ mYtyf gjtp 

NIC No. Njrpa milahs ml;il ,yf;fk; 

Residential Address and Personal 

Mobile Number 
Kftup tpguq;fs; GS 01,f;F ,zq;f ,Uj;jy; 
Ntz;Lk;  

CHA or Trainee (T) 

mDkjpg;gj;jpu cupikahsupd; epiyapidf; 
Fwpg;gplTk;. 
CHA – CHA rhd;wpjo; cupikahsu;. 
CHA ,d; fPo; gapw;rp ngw tpz;zg;gpf;fpd;w  
gapYsu; (T)/TRA – rhd;wpjoid nfhz;buhjtu;;  

S/N (…) Photo 
mDkjpg; gj;jpuj;jpy; mr;rpLtjw;fhf 
mz;ikapy; ngwg;gl;l Gifg;glk; (03 
khjq;fSf;fpilapy; vLf;fg;gl;lit)  

S/N (…) Signature tof;fkhd ifnahg;gk; 

(8) 

Payment Reference of CHA Pass 

(Card) Printing 

mDkjpg; gj;jpuk; mr;rpLk; Kftu;/epWtdj;jpw;F 
nrYj;jpa fl;lz tptuq;fs;. mr;rplg;gl;l 
rhd;Wg; gpujp xd;W (tpiyg;gl;bay;/tq;fp 
itg;G/gupkhw;w rPl;L) rku;g;gpf;fg;gly; Ntz;Lk;. 

*,e;j fl;lzkhdJ> CUS/CHA (01) ,d; fPo; Fwpg;gplg;gl;l fl;lzj;Jld; xd;whf 
my;yJ mjw;F cldLj;J xNu Neuj;jpy; nrYj;jg;gly; Ntz;Lk;. 
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